
A wie 
Abholen:  

Sollten Sie Ihr Kind einmal außer der Reihe abholen müssen, dann 

bitte am Nebeneingang der OGS (dieser befindet sich hinter der 

Turnhalle Richtung Spielegarten). Wird Ihr Kind von einer uns nicht 

bekannten Person abgeholt, informieren Sie uns im Vorfeld.  

 

AG´s:  

Zu Anfang jeden Schuljahres erhalten Sie eine Übersicht mit den 

jeweils aktuellen Angeboten. AG´s beginnen verbindlich zu den 

Herbst- und enden zu den Sommerferien. Diese starten eine Woche 

nach den jeweiligen Ferien und enden eine Woche davor. Teilnahme 

von Kindern der OGS Ganztagsbetreuung sind kostenfrei und haben 

vor allen anderen Schülern Vorrang bei der Anmeldung.  

 

Anwesenheit:  

Sollte Ihr Kind krank sein oder direkt nach der Schule nach Hause 

müssen, informieren Sie uns bitte umgehend. Nutzen Sie bitte immer 

die Mobilnummer der OGS. Sollte das Kind nicht nach dem Unterricht 

bei uns ankommen, müssen wir direkt nachforschen, wo es sich 

befindet.  

 

Aufsichtspflicht:  

Die Aufsicht beginnt mit dem Ankommen des Kindes in der Gruppe und 

endet um 16h für fußläufige Kinder und für Bus-Kinder, sobald Sie in 

diesen eingestiegen sind. 

Bei gemeinsamen Festen, obliegt die Aufsichtspflicht den 

Erziehungsberechtigten. 

 

Allgemeines:  

Um Störungen zu vermeiden, bitten wir Sie darum, die vereinbarten 

Betreuungszeiten einzuhalten.  

Wir möchten mit den Kindern angebotene Aktionen gerne planen und 

gemeinsam etwas aufbauen. Aufgrund von Mittagessen und 

Hausaufgabenbetreuung haben wir einen klaren Tagesablauf.  Ein 

vorzeitiges Abholen sorgt für Durcheinander und eine angespannte 

Atmosphäre. Für Ganztagskinder gilt: Sie dürfen Ihr Kind auf Antrag 

für einen festen Tag in der Woche freistellen. Das könnte z. B. ein 

Familientag, Oma/Opa Tag oder ein fortlaufender außerschulischer 

Kurs sein, o.ä. 

 

B wie 

Bastelmaterial:  

Da die Kreativität mancher Kinder unerschöpflich ist, freuen wir uns 

über Spenden von Bastelmaterial aller Art (Papprollen, Wolle, 

Stoffreste, Perlen, Glitzer). 

 

 

Betreuungszeiten:  

Vor- und Übermittagskinder verbleiben bis 13.20h in der Betreuung, 

die Tage der Anwesenheit wählen Sie frei und teilen uns diese 

verbindlich mit.  

Ganztagskinder bleiben bis 15h oder 16h. Das entscheiden Sie. Ihr 

Kind nimmt an allen Tagen der Woche verbindlich teil. Für Betreuung 

an unterrichtsfreien pädagogischen Tagen bitten wir Sie um 

Information, wenn ihr Kind die Betreuung nicht in Anspruch nehmen 

wird. 

 

Bekleidung:  

Kinder sollten freispielen können. Bitte denken Sie an 

alltagstaugliche Bekleidung, welche auch schmutzig werden darf. 

Gerne nehmen wir für unseren Ersatzkleiderschrank noch tragfähige 

Kleidung entgegen. 

 

E wie 

Eigentum der Kinder:  

Bitte kennzeichnen Sie die Sachen Ihres Kindes, so können 

vergessene und gefundene Dinge zugeordnet und Verwechslungen 

vermieden werden.  

 

Elternabende:  

Wir laden Sie jetzt schon herzlich ein, an den Elternabenden 

teilzunehmen. Nutzen Sie die Gelegenheit, das Betreuungsteam 

kennen zu lernen und die Belange Ihres Kindes anzusprechen. 

 

Elterngespräche:  

Kleine und große Probleme, Fragen und Hinweise können und 

sollten mit uns besprochen werden. Nach Bedarf vereinbaren wir mit 

Ihnen Elterngespräche, gegebenenfalls zusammen mit den   

Klassenlehrer*innen. Während der Betreuungszeit sind solche 

Gespräche nur nach terminlicher Absprache möglich. 

 

Elternhilfe:  

Wir freuen uns über jede Hilfe, die uns angeboten wird. Bitte melden 

Sie sich bei der   jeweiligen Koordinator*in. 

 

Entlassen:  

Wir entlassen die Kinder unter begleiteter Aufsicht entweder um 

13.20 h, 15h oder 16h. Abholen außerhalb dieser Zeiten erfolgt bitte 

durch Sie persönlich in den OGS-Räumlichkeiten. Es ist wichtig, 

dass Ihr Kind sich immer bei einer betreuenden Person abmeldet, 

bevor es nach Hause geht. 

 

 

 

ErstklässlerInnen:  

Erste Schulwoche ist Eingewöhnungswoche, d.h. Sie dürfen Ihr 

Kind ab 14h abholen. Bis zu den Herbstferien begleiten wir die 

Kinder nach dem Unterricht von der Klasse in die OGS 

Räumlichkeiten. Danach sollten sie selbständig zu uns finden 

können. 

 

Erreichbarkeit:  

Bitte achten Sie darauf, dass immer ein Erziehungsberechtigter 

für Notfälle oder wichtige Rücksprachen telefonisch erreichbar 

ist. 

Ebenfalls bitten wir Sie, uns nur für Krankmeldungen und 

wirkliche Notfälle während der Öffnungszeiten in unserer OGS 

anzurufen, nutzen Sie dazu die Zeit zwischen 11:30h-12h und 

15:30h-16h 

Unser Anliegen ist es, die OGS Zeit vorrangig Ihrem Kind zu 

widmen.  

 

F wie 

Ferien:  

Ferienbetreuungszeiten finden Sie unter www.ogs-monschau.de 

  

Freispiel:  

Das Spielen ist ein Grundbedürfnis des Kindes. Neben dem 

strukturierten Alltag in der Schule und der OGS brauchen die 

Kinder auch die Möglichkeit ihren Tag ein Stück 

eigenverantwortlich nach ihren Bedürfnissen gestalten zu 

können. 

 

H wie 

Handy:  

Bei uns gilt die gleiche Regelung wie in der Schule. 

Handynutzung ist verboten! Dazu zählt ebenso das Nutzen von 

Smartwatches während der OGS Zeit.  

 

Hausaufgaben:  

Um den Kindern eine ruhige Atmosphäre zu ermöglichen, haben 

wir feste Hausaufgabenzeiten innerhalb der entsprechenden 

Klasse. Sie haben dem Schuljahr angemessen Zeit für die 

Erledigung der Hausaufgaben. Wir bieten Hilfestellung, 

allerdings keine Nachhilfe und bitten Sie, zu Hause mit Ihrem 

Kind über die Hausaufgaben nochmals zu sprechen. 

 



 

I wie 

Informationen:  

Informationsaustausch findet grundsätzlich auf der 

Erwachsenenebene statt. Elternbriefe geben wir Ihren Kindern mit 

nach Hause. Wichtige Informationen tauschen wir persönlich, per E-

Mail oder über die Homepage der Schule aus. 

 

K wie 

Kontaktbogen:  

Für jedes Kind wird ein Kontaktbogen mit allen wichtigen 

Informationen, wie Telefonnummern, Abholberechtigung, 

Fotoerlaubnis, Unverträglichkeiten, Allergien, Besonderheiten etc.  

erstellt. Es ist wichtig, dass Sie uns zeitnah informieren, wenn sich 

etwas an Ihren Angaben geändert hat. 

Krankheit:  

Tritt eine Erkrankung des Kindes während der Betreuung auf, so 

können wir, zum Schutz einer Ansteckung anderer Kinder, bitten, dass 

das Kind vorzeitig abgeholt wird. Bitte sagen Sie uns Bescheid, falls 

Ihr Kind schon während der Unterrichtszeit abgeholt wurde.  

 

M wie 

Medikamente:  

Die Mitarbeiter*innen sind nicht befugt, den Kindern Medikamente 

jeglicher Art zu verabreichen. Sollte Ihr Kind Medikamente mit sich 

führen, liegt es in Ihrer Verantwortung, dass diese für andere Kinder 

nicht zugänglich sind. 

Mittagessen:  

Wichtiger Bestandteil unseres Angebotes ist die Einnahme einer 

gemeinsamen Mahlzeit. Derzeit werden wir vom Schlemmer-Service 

Künzer versorgt. Ihr Kind muss aus logistischen Gründen des 

Anbieters einen Tag vorher bis 20h vom Essen abgemeldet werden. 

Ansonsten wird das Essen in Rechnung gestellt. Diese erhalten Sie 

rückwirkend zum Anfang des Monats und wird den Kindern 

mitgegeben. 

 

R wie 

Regeln:  

Regeln sind wichtig! Die Schulordnung gilt für alle Kinder und 

Erwachsene an unserer Schule auch im Nachmittagsbereich (OGS). 

Bei groben Verstößen, dürfen wir Ihr Kind abholen lassen! 

 

Regelmäßige Teilnahme:  

Nur durch Regelmäßigkeit ist eine dauerhafte und möglichst 

vollumfängliche Teilnahme an den Ganztagsangeboten gewährleistet 

und eine stabile Gruppendynamik möglich.  

 

Q wie  

Qualitätssicherung:  

Zur Überprüfung und Verbesserung der Qualität wird die Arbeit der 

OGS regelmäßig evaluiert. Austausch zwischen Schule und 

Koordinator*innen der einzelnen Standorte, sowie jährliche 

Fortbildungen sind fester Bestandteil unserer Arbeit. Es ist unser 

Anliegen, Ihre Kinder nicht „nur“ zu beaufsichtigen, sondern sie zu 

fördern und in ihrer Entwicklung zu stärken. 

 

V wie: 

Vor- und Übermittagskinder:  

Das Angebot umfasst eine zuverlässige Betreuung während der 

Unterrichtszeiten am Vormittag und endet mit Schulschluss nach der 

sechsten Stunde. Dieses zusätzliche Angebot beinhaltet keine 

Teilnahme an der Mittagsverpflegung und Hausaufgabenbetreuung.  

Die Nutzung von AG`s im Rahmen der OGS ist kostenpflichtig. 

 

Verletzungen: 

Vorgehen wie bei Krankheit! Unserer Einschätzung nach, werden wir 

Sie bitten Ihr Kind abzuholen, um es zu Hause beobachten zu können. 

Verletzungen dürfen wir aus rechtlichen Gründen nicht behandeln, nur 

mit Pflaster versorgen oder kühlen.  

 

W wie: 

Wertgegenstände:  

Alle privaten Sach- und Wertgegenstände sollten nach Möglichkeit 

nicht mit in die Schule genommen werden. Bei Verlust oder Schaden 

übernehmen wir keine Haftung, wenn die Kinder sie dennoch 

dabeihaben. Die Kinder sind selber dafür verantwortlich.  

 

Wetter:  

Sonnencreme müssen sich die Kinder selber auftragen können. 

Ansonsten ist dem Wetter entsprechende Kleidung zu tragen, damit 

wir in (fast) jeder Wetterlage nach draußen gehen können. 

 

Liebe Eltern, 

 

wir hoffen, dass unser ABC Ihnen die wichtigsten Informationen für 

eine gute Zusammenarbeit  

zum Wohl Ihres Kindes gegeben hat.  

Es erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit.  

Bei Fragen sprechen Sie uns einfach an.  

Mit den besten Wünschen  

 

Ihr Betreuungsteam OGS Höfen

 

 

 

 

         

 

 

 

der Offenen GanztagsgrundSchule 

KGS Höfen-Mützenich 

 

Standort Höfen 

Mobil-Nr.: 01590-1361113 

E-Mail: hoefen@ogs-monschau.de 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trägerverein zur Betreuung von Monschauer 

Grundschulkindern e. V. 

Eupener Str. 93, 52156 Monschau 

Tel.: 0 24 72 - 970 811 


